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[bookmark: _Toc152662550]前    言


本文件依据 GB/T 1.1-2020 《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》 的规定起草。
本文件贯彻执行GB 14881《食 品安全国家标准 食品生产通用卫生规范》，同时结合生产实际。
本文件由上海浦东高桥食品厂提出。
本文件由上海市浦东新区食品药品安全管理协会归口。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。 
声明：本文件的知识产权归属上海市浦东新区食品药品安全管理协会，未经上海市浦东新区食品药品安全管理协会同意不得，不得印刷、销售。
本文件起草单位：上海市浦东新区食品药品安全管理协会、上海浦东高桥食品厂、上海市浦东新区高桥镇新王泰食品店
本文件主要起草人：
本文件于2023年 月 日首次发布。



































高桥松饼小作坊生产卫生规范

[bookmark: _Toc152662551]范围
本文件规定了高桥松饼小作坊的术语和定义、基本要求、生产加工场所、设施与设备、卫生管理、食品原料和食品添加剂 、生产过程控制、检验、贮存和运输管理、产品召回管理、人员培训、管理制度及记录。 
本文件适用于上海市浦东新区高桥镇区域内以精白粉，熟猪油为主要原料生产加工松饼的食品小作坊。
[bookmark: _Toc152662552]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件， 仅该日期对应的版本适用于本文件。不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
[bookmark: _Toc152662553]术语和定义
GB 14881 界定的及下列术语和定义适用于本文件。
[bookmark: _Toc152662554]3.1高桥松饼
上海市浦东新区高桥镇四大名点之一，因其入口酥松而得名。又因酥皮层次分明，每层薄如纸，别称千层饼。通常用精白粉（面粉）、熟猪油、绵白糖、赤豆、桂花为原料，经擦酥、包酥、开酥、插皮子、包馅成型、烘烤、冷却、检验、装盒等工序制作而成。成品后，表面呈黄色，戳记清楚，四周呈乳白色。切开层次分明，皮薄馅多，不偏皮，无杂质，底部无僵硬感。入口松酥，甜糯。
[bookmark: _Toc152662555]3.2 高桥松饼小作坊
 高桥松饼小作坊是指具有固定生产加工场所、从业人员较少，生产加工规模小、生产条件和工艺技术简单， 生产加工传统、特色食品的生产经营者。

[bookmark: _Toc152662556]基本要求 
应遵守相关法律、法规和标准中的规定和要求，提高食品安全意识，完善管理制度，改善厂房、设施设备、过程控制等条件，保证所生产的食品卫生、无毒、无害，不得生产危害人体健康和生命安全的食品。 

[bookmark: _Toc152662557]生产加工场所
[bookmark: _Toc152662558]5.1 选址 
应距离粪坑、污水池、暴露垃圾场（站）、畜禽类动物圈养场所等污染源 25 米以上，并设置在粉尘、有害气体和其他扩散性污染源以及虫害大量孳生的潜在场所的影响范围之外。通往加工场所的道路应硬化。 

[bookmark: _Toc152662559]5.2 加工场所环境 
5.2.1 加工场所应清洁、卫生、通风良好，无积水、垃圾等易造成食品污染的因素，应有良好的防雨、 防尘、防鼠、防蚊、防蝇、防虫等设施。加工场所不得饲养畜禽、宠物。 
5.2.2 加工场所地面应硬化。 
5.2.3 加工场所与生活场所应分隔，加工场所不得放置个人生活物品。 

[bookmark: _Toc152662560]5.3设计和布局 
5.3.1 加工场所布局合理，应满足生产产品的工艺流程需要，生食加工区和熟食加工区、直接入口食 
品内包装区和外包装区，应有效分隔，并采取有效措施避免交叉污染。 
5.3.2 加工场所面积和空间应与生产能力相适应，便于设备安置、清洁消毒、物料存储及人员操作。 
5.3.3 卫生间不得与生产加工场所直接连通。 

[bookmark: _Toc152662561]5.4 建筑内部结构与材料
5.4.1 建筑内部结构应易于维护、清洁或消毒。应采用无毒、无味、适当的耐用材料建造。 
5.4.2 顶棚应易于清洁、消毒，在结构上不利于冷凝水垂直滴下，防止虫害和霉菌孳生。 
5.4.3 墙面、隔断应不易积存污垢且易于清洁，需要经常冲洗及易潮湿的场所，应有 1.5 米以上不吸 
水、易清洗的材料制成的墙裙。 
5.4.4 门窗应闭合严密，易于清洁、消毒。 
5.4.5 门及可开启的窗户应装有易于清洁的防止虫害侵入设施。 
5.4.6 地面应硬化，结构应有利于清洁和排污。地面应平整防滑、无裂缝，并有适当的措施防止积水。

[bookmark: _Toc152662562]设施与设备
[bookmark: _Toc152662563]6.1 基本要求 
具有与生产的食品品种、数量相适应的生产设备、设施，以及防尘、防蝇、防鼠、防虫等卫生防护设施。 

[bookmark: _Toc152662564]6.2 供水设施 
食品加工场所应有能满足食品生产需要的供水设施。食品生产用水的水质应符合 GB 5749 的规定。供水设施中使用的涉及饮用水卫生安全的产品应符合国家相关规定。
 
[bookmark: _Toc152662565]6.3 排水设施  
需经常冲洗的场所应设置排水设施，便于清洁维护，保证排水畅通。排水入口应安装适当的设施，以防止固废弃物进入及浊气逸出。排水系统入口应安装带水封的地漏等装置，有防止虫害侵入等设施。 

[bookmark: _Toc152662566]6.4 清洁消毒设施 
应配备足够的食品、工器具和设备的专用清洁设备，必要时应配备适宜的消毒设备。不得与拖布等其他卫生清洁设施混放混用。清洗池的材质应为不锈钢、陶瓷等不透水材料，结构应易于清洗。 

[bookmark: _Toc152662567]6.5 个人卫生设施 
6.5.1 应在生产加工场所设置洗手、干手和消毒设施，必要时应设置冷热水混合器。 
6.5.2 洗手池应采用光滑、不透水、易清洁的材质制成，其设计及构造应易于清洁消毒。应在临近洗 
手设施的显著位置标示简明易懂的洗手方法。 
6.5.3 生产场所或生产车间入口处应设置更衣室，更衣室应保证工作服与个人服装及其他物品分开放 
置。 

[bookmark: _Toc152662568]6.6 通风和照明设施 
6.6.1 应具有自然通风或机械通风排气设施。 
6.6.2 进、排气口应装有防止虫害侵入的网罩等设施，通风排气设施应易于清洁、维修或更换。 
6.6.3  加工场所有能满足生产和操作需要的自然采光或有防护的人工照明设施。

[bookmark: _Toc152662569]6.7 废弃物和仓储设施 
6.7.1 应配备带盖、防渗漏、易于清洁的废弃物存放专用设施。 
6.7.2 应具有与所加工食品的数量、贮存要求相适应的仓储设施，不得露天存放。杀虫剂、消毒剂、清洁剂、润滑剂、 燃料等物质应明确标识，并与食品及包装材料等分隔放置。 
6.7.3 应根据食品生产的特点，配备适宜的冷藏、冷冻等设施。 

[bookmark: _Toc152662570]6.8 设施材质 
直接接触食品物料的设备、设施、工具、容器等的材质符合国家要求的质量安全标准。直接与食品原料、半成品、成品等接触的容器、工具和设备应使用无毒、无味、耐腐蚀、不易脱落、表面光滑，易于清洁的材料制作，鼓励使用不锈钢、陶瓷等材料。 

[bookmark: _Toc152662571]6.9 保养和维护
     应做好设备、工具和容器的日常维护、保养和检修。

[bookmark: _Toc152662572]卫生管理
[bookmark: _Toc152662573]7.1  设施设备、工具及容器卫生管理  
7.1.1  应制定针对生产环境、个体食品生产者、设备及设施等的卫生监控制度，明确职责。
7.1.2  应建立清洁消毒制度和清洁消毒用具管理制度，清洁消毒前后的设备和工器具应分开放置，妥
善保管，避免交叉污染。
7.1.3  应建立厂房及设施卫生管理制度，出现问题及时维修或更新。
7.1.4  应建立并执行个体食品生产者健康管理制度，个体食品生产者应进行健康检查，取得健康证明
允许上岗，并应接受上岗前培训。
7.1.5  加强个体食品生产者的管理，进入生产区域不应化妆、染指甲、喷洒香水；不得携带或存放与
食品生产无关的个人用品。

[bookmark: _Toc152662574]7.2  厂房及设施卫生管理
7.2.1  厂房内各项设施应保持清洁，出现问题及时维修或更新；厂房地面、屋顶、天花板及墙壁有破
损时，应及时修补。
7.2.2  生产、包装、贮存等设备及工器具、生产用管道、裸露食品接触表面等应定期清洁消毒。

[bookmark: _Toc152662575]7.3  食品加工人员健康管理与卫生要求
7.3.1  食品加工人员健康管理
7.3.1.1  应建立并执行食品加工人员健康管理制度。
7.3.1.2  直接从事生产加工的从业人员应取得食品从业人员健康证明，患有霍乱、病毒性肝炎（甲型、 戊型）、活动性肺结核、细菌性和阿米巴性痢疾、伤寒和副伤寒、化脓性或者渗出性皮肤病等有碍食品安全疾病的人员不得从事直接入口食品的工作。
7.3.2  食品加工人员卫生要求
7.3.2.1 进入食品生产场所前应清理个人卫生，不得携带或存放与食品生产无关的个人用品， 防止污染食品。
7.3.2.2 关键岗位从业人员了解与所生产食品相关的食品安全法律法规和标准知识。
7.3.2.3 操作人员保持个人整洁，穿戴洁净的工作衣、帽、鞋，不留长指甲、不涂指甲油、不佩戴饰物、 不喷洒香水，不在加工场所内吸烟和吐痰。
7.3.2.4 生间、接触可能污染食品的物品，或从事与食品加工无关的其他活动后，再次从事食品加工相关 活动，应洗手。在直接入口的食品生产、包装等环节，操作人员应戴口罩，除严格洗手外，应该戴清洁 手套或者用清洁工具接触食品成品。
7.3.3 来访者
非食品加工人员不得进入食品生产场所，特殊情况下进入时应遵守和食品加工人员同样的卫生要求。

[bookmark: _Toc152662576]7.4 虫害控制 
7.4.1 应保持建筑物完好、环境整洁，防止虫害侵入及孳生。 
7.4.2 应制定和执行虫害控制措施，并定期检查。 
7.4.3 应定期进行除虫灭害工作。

[bookmark: _Toc152662577]7.5 废弃物控制 
7.5.1 应制定废弃物存放和清除制度，有特殊要求的废弃物其处理方式应符合有关规定。废弃物应定期清除；易腐败的废弃物应尽快清除；临时废弃物设施内的废弃物应及时清除。 
7.5.2 废弃物放置场所应与食品加工场所隔离，防止污染；应防止不良气味或有害有毒气体溢出产生污染；应防止废弃物内的虫害孳生。

[bookmark: _Toc152662578]食品原料和食品添加剂 
[bookmark: _Toc152662579]8.1 基本要求 
应建立食品原料、食品添加剂和食品相关产品的采购、验收、运输和贮存管理制度，确保所使用的食品原料、食品添加剂和食品相关产品符合国家有关要求。不得将任何危害人体健康和生命安全的物质添加到食品中。

[bookmark: _Toc152662580]8.2 进货查验 
8.2.1 采购的食品原辅料、食品添加剂和食品相关产品应符合食品安全标准或有关规定的要求。不得使 
用非食品原料、回收食品、有毒、有害等法律法规禁止使用的物质。
8.2.2 采购的食品原辅料、食品添加剂和食品相关产品，应查验供货者的资质文件（许可证、登记证或 
备案卡等）和产品合格证明文件，并留存进货票据凭证。畜禽肉类还应按规定索取检验、检疫合格证 
明。使用前应进行外观和感官检验，合格后方可使用。 
8.2.3 食品原料运输及贮存中应避免日光直射、备有防雨防尘设施；根据食品原料的特点和卫生需要，必要时还应具备保温、冷藏、保鲜等设施。 
8.2.4 食品原料运输工具和容器应保持清洁、维护良好，必要时应进行消毒。食品原料不得与有毒、 有害物品同时装运，避免污染食品原料。 
8.2.5 食品原料仓库应设专人管理，建立管理制度，定期检查质量和卫生情况，及时清理变质或超过保质期的食品原料。仓库出货顺序应遵循先进先出的原则，必要时应根据不同食品原料的特性确定出货 顺序。

[bookmark: _Toc152662581]8.3 食品添加剂使用 
8.3.1 食品生产经营者应当按照 GB 2760 等食品安全国家标准使用食品添加剂，如实记录使用的食品 
添加剂的名称、规格、数量、生产日期和添入食品的名称等内容，并在其生产经营场所的显著位置进行公示。 
8.3.2 食品添加剂的贮藏应有专人管理，定期检查质量和卫生情况，及时清理变质或超过保质期的食品添加剂。仓库出货顺序应遵循先进先出的原则，必要时应根据食品添加剂的特性确定出货顺序。
 
[bookmark: _Toc152662582]8.4 原辅材料贮存 
8.4.1 贮存环境整洁卫生，温、湿度符合要求。原辅料离地离墙存放，食品添加剂单独存放。 
8.4.2 原辅材料质量符合要求，不使用过期、失效、变质、污秽不洁、回收及受到其他污染的原辅材 
料。 
8.4.3 过期、失效、变质、污秽不洁、回收及受到其他污染的原辅材料单独存放，明确标示。 

[bookmark: _Toc152662583]生产过程控制
[bookmark: _Toc152662584]9.1 基本要求 
食品小作坊不应生产加工下列食品： 
——食品添加剂； 
——乳制品、罐头制品、饮料等食品； 
——保健食品、特殊医学用途配方食品、婴幼儿配方食品； 
——采用非固态法发酵工艺生产的白酒； 
——国家、省和设区的市禁止生产加工的其他食品。 

[bookmark: _Toc152662585]9.2 高桥松饼生产工艺
[bookmark: _Hlk152278059][bookmark: _Hlk152277369]原辅料验收 → 配料 → 搅拌 → 包馅 → 成型 → 烘烤 → 冷却 → 包装
9.2.1 原辅料验收
9.2.1.1 按原辅料的品名、规格、数量和质量验收（原辅料入库验收标准）
9.2.1.2 原辅料入库验证(营业执照/食品生产许可证/检验报告)
9.2.2 配料
9.2.2.1 严格按产品配方料单称量配料：遵循配料的顺序，执行复秤。
9.2.2.2 每批料：（1）食品添加剂验证(2)按方配料：食品添加剂的添加量符合GB2760；
9.2.3 搅拌
9.2.3.1 面皮：将猪油和温开水倒入搅拌机内搅拌均匀，加入小麦粉再次搅拌均匀直至达到要求的筋度；
9.2.3.2 油酥：将猪油和小麦粉倒入搅拌机内搅拌均匀；
①按工艺配料规定，要求正确、有序将配制的原辅料投入和面机料斗内，并作好实际投料记录，有程序要求的，则按程序规定加入其他辅料。
②启动和面机进行充分搅拌，根据工艺要求控制搅拌转速和搅拌时间，搅拌时间一般控制在20min左右。
9.2.4 包馅
将馅料按照要求包入准备好的面皮内
9.2.5 成型
按照不同产品不同要求，将产品最终成型。在正常生产过程中，应定时抽查半成品的质量，如发现达不到要求时应中止生产，重新进行调试。
9.2.6 烘烤
按烘焙工艺要求设置烘炉的烘焙温度

表1    烘焙温度
	平板炉

	上火(℃)
	下火(℃)
	时间(min)

	220-230
	220-230
	20-25



9.2.7 冷却
将烘烤好的产品放入冷却间冷却，直至产品温度不烫手。
9.2.8 包装
按标准要求装箱，排列整齐，封箱、打包；

[bookmark: _Toc152662586]9.3 高桥松饼关键工序和质量控制点 
9.3.1 应使用符合食品安全要求的食品原料、食品添加剂、食品相关产品。按照工艺和配方进行生产，对关键加工工序及质量控制点进行有效控制。
9.3.2 关键控制环节为：配料、烘烤及成型。

[bookmark: _Toc152662587]9.4 包装和标识 
9.4.1 包装材料应能在正常的贮存、运输、销售条件下最大限度的保护食品的安全性和食品品质。 
9.4.2 生产加工的食品的包装或者容器上应当如实标注食品的名称、成分或者配料表、生产日期、保 
质期和食品小作坊的名称、生产地址、联系方式、登记证编号。
9.4.3 预包装食品应有标签，其标示的内容应符合 GB 7718 和 GB 28050 的规定。
9.4.4 散装或难以包装和标识的，要在其储存位置及销售容器上标注食品生产加工小作坊核准证编号和 
专用标识。

[bookmark: _Toc152662588]检验 
10.1 每批食品出厂前，至少应对感官要求、标签标识进行检验，预包装食品还应检验净含量，检验合 
格后方可出厂。 
10.2 每年应将产品委托有资质的检验机构按照食品安全标准至少检验一次，并留存检验报告。 
10.3 新投产、改变生产工艺、或停产 3 个月以上恢复生产前，应按照食品安全标准进行检验，合格后 
方能生产。

[bookmark: _Toc152662589]贮存和运输管理 
11.1 食品原辅料、食品添加剂、包装材料、成品应分开存放，不得与有毒有害、有腐蚀性的物品混合 
存放。贮存物品应与墙面、地面保持适当距离，并确保贮存物品先进先出。食品添加剂应单独存放， 
并标示“食品添加剂”字样，专人管理。
11.2 清洁剂、消毒剂、杀虫剂、润滑剂、燃料等化学品应明确标识，并与原辅料、半成品、成品、包 
装材料等分隔放置。 
11.3 运输食品时，应根据运输食品的要求提供保护措施，避免阳光直射、受潮和雨淋；不得将食品与有毒、有害或有异味的物品一同运输。

[bookmark: _Toc152662590]产品召回管理 
12.1 当发现生产的食品不符合食品安全标准或存在其他不适于食用的情况时，应立即停止生产，采取 
召回措施，召回已经销售的食品，通知相关食品经营者和消费者，并记录召回和通知情况。 
12.2 对召回的食品，应采取无害化处理、销毁等措施，防止其再次流入市场。对因标签、标识或者说 
明书不符合食品安全标准而被召回的食品，在采取补救措施且能保证食品安全的情况下可以继续销售， 销售时应向消费者明示补救措施。应将食品召回和处理情况向所在地县级人民政府食品安全监管部门 报告；需要对召回的食品进行无害化处理、销毁的，应提前报告时间、地点。
12.3 应合理划分记录生产批次，采用批号等方式进行标识，便于食品追溯。 

[bookmark: _Toc152662591]人员培训 
13.1  根据《上海市食品从业人员食品安全知识监督抽查考核管理办法》规定，食品生产经营者应当依法建立健全食品安全知识培训与考核管理制度，自行组织或者委托有能力的其他机构，对本单位食品从业人员进行食品安全知识分类培训和考核，并建立培训与考核档案。
13.2 对食品从业人员食品安全知识开展监督抽查考核应当包括以下内容：
— —国家和本市食品安全法律、法规、规章和标准；
— —食品安全基本知识和管理技能；
— —食品安全加工操作技能；
— —食品生产经营过程控制知识；
— —食品安全事故应急处置知识；
— —其他依据法律法规和规章的规定需要掌握的内容。
13.3 食品从业人员监督抽查考核不合格的，食品生产经营者应当采取停止食品从业人员上岗、组织培训考核或者申请补考等整改措施。
13.4 企业建立食品生产相关岗位的培训制度，对职工进行食品安全知识培训，对食品安全总监、食品安全员进行法律、法规、标准和专业知识培训、考核，并对培训、考核情况予以记录，存档备查。
[bookmark: _Toc152662592]管理制度及记录
14.1 落实《企业落实食品安全主体责任监督管理规定》
14.1.1 企业明确主要负责人、食品安全总监、食品安全专员等岗位职责，建立健全食品安全管理制度（《食品安全总监职责》、《食品安全员守则》），落实食品安全责任制。
14.1.2 企业主要负责人、食品安全总监、食品安全专员按照对应的工作职责承担相应的食品安全管理责任。
14.1.3 食品生产经营企业应当建立基于食品安全风险防控的动态管理机制，结合企业实际，落实自查要求，制定食品安全风险管控清单，建立健全日管控、周排查、月调度工作制度和机制。
14.2 应建立进货查验记录制度，如实记录购进的食品原辅料、食品添加剂、食品相关产品的名称、规 
格、数量、生产日期或生产批号、保质期、供货者名称及联系方式、进货日期等内容，并保留相关的 
票据或凭证。 
14.3 应建立生产过程食品安全控制制度，对配料等关键环节进行控制。如实记录。 
14.4 应建立食品销售记录制度，如实记录批发食品的名称、规格、数量、生产日期或生产批号、保质 
期、购货者名称及联系方式、销售日期等，或者保留载有相关信息的销售票据。   
14.5 记录、票据或凭证的保存期限不得少于产品保质期满后六个月；没有明确保质期的，保存期限不 
得少于两年。
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